PANSTWOWA INSPEKCJA PRACY
I OKREGOWY INSPEKTORAT PRACY W +ODZI

Zatacznik nr 4 do ZO
LD-POR-A.213.333.2025.3

WZOR UMOWY

zawartaw dniu ..., roku w todzi pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Panstwowg Inspekcja Pracy Okregowym Inspektoratem Pracy
w todzi

z siedzibg w todzi (90-441) przy al. Kosciuszki 123

REGON 000870416, NIP 725-13-65-783,

reprezentowanym przez:

Panig Agnieszke Wozniak - Okregowego Inspektora Pracy w todzi

zwanym dalej ,,Zamawiajagcym”,

zwanym dalej ,,Wykonawca”

o nastepujgcej tresci:

Niniejsza umowa zostaje zawarta w rezultacie dokonania przez Zamawiajgcego wyboru oferty
Wykonawcy, ztozonej w trybie Zapytania Ofertowego, numer sprawy LD-POR-A.213.333.2025.3,
Jjako oferty najkorzystnigjszej.

Osoby reprezentujgce Strony zgodnie os$wiadczajg, ze w dniu zawarcia niniejszej Umowy sg
umocowane do sktadania o$wiadczen i zaciggania zobowigzan wynikajgcych z jej zawarcia.

§ 1

Sposob realizacji przedmiotu umowy przez Wykonawce
1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca przyimuje do wykonania realizacie ustugi

sprzgtania pomieszczen biurowych zajmowanych przez Panstwowg Inspekcje Pracy

Okregowy Inspektorat Pracy w todzi w Oddziale w Piotrkowie Trybunalskim,
mieszczacych sie na |l pietrze w budynku przy ul. 3—go Maja 2 o tgcznej powierzchni
338,90 m? . Powyzsze obejmuje:
a) powierzchnie biurowg (282,90 m?), tj. 10 pokoi biurowych (oznaczonych
numerami 1,1a,2,3,4,5,6,7,8,9), 3 pomieszczenia gospodarcze (oznaczone
numerami 10a, 11a, 12a) oraz 2 sanitariaty;

b) powierzchnie pomocniczg (56,00 m?), tj. korytarz.
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2. Ustuga realizowana bedzie 3 razy w tygodniu tj. poniedziatek, $roda, pigtek
w godzinach 12% — 16%. Jezeli termin do wykonania ustugi sprzatania przypadnie na
dzien ustawowo wolny od pracy strony ustalg inny termin realizacji ustugi
w danym cyklu rozliczeniowym, ktérym jest miesigc kalendarzowy.

Ustuga sprzatania obejmuje utrzymanie czystosci poprzez:

a) pielegnacje podiég wytozonych panelami (tj. odkurzanie i mycie) w pokojach
biurowych,

b) czyszczenie, usuwanie zabrudzen, scieranie kurzu w pokojach biurowych z biurek,
stolikbw i innych mebli, parapetéw, lampek oswietleniowych, pétek, telefondw,
sprzetu komputerowego, urzadzen wielofunkcyjnych, grzejnikéw oraz elementéw
dekoracyjnych,

C) usuwanie w miare potrzeby zabrudzen z mebli tapicerowanych (krzesta, fotele
biurowe),

d) mycie drzwi wejsciowych do pokoi wraz z oscieznicami i klamkami, mycie luster,

e) sprzatanie korytarza tj. pielegnacja podtogi wytozonej ptytkami ceramicznymi
(odkurzanie i mycie),

f) opréznianie i wynoszenie zawartosci koszy na $mieci we wszystkich
pomieszczeniach do koszy na zewnatrz budynku, wymiana workéw foliowych na
nowe,

g) oproznianie i wynoszenie zawarto$ci wszystkich niszczarek do koszy na zewnatrz
budynku, wymiana workoéw foliowych na nowe,

h) sprzatanie fazienek, mycie i dezynfekowanie urzgdzen sanitarnych i armatury
sanitarnej, glazury sSciennej, luster oraz terakoty, dbanie o droznos¢ kanalizaciji
w toaletach, biezgce uzupetnianie papieru toaletowego, recznikéw papierowych oraz
mydta w toaletach,

i) wykonywanie innych czynnosci koniecznych do utrzymania czystosci w obiekcie.

3. Zamawiajacy wymaga, aby dostarczane $rodki higieny obejmujgce papier toaletowy,

reczniki papierowe oraz mydio, spetniaty nastepujace wymagania: papier toaletowy -

biaty, dwuwarstwowy, 100% celuloza, reczniki papierowe - biate, dwuwarstwowe,

100% celuloza, mydto posiadato odczyn ok. 5,5 — 8 pH.

4. Zakup s$rodkow czystosci niezbednych do nalezytego wykonania ustugi nalezy do
obowigzkow Wykonawcy.
5. Zamawiajgcy zapewni Wykonawcy dostep do pomieszczen okreslonych w § 1 ust. 1

umowy w sposéb umozliwiajgcy prawidtowe i bezpieczne wykonywanie ustugi
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bedacej przedmiotem umowy tj.: poniedziatek, sroda i pigtek z wytgczeniem dni
$wigtecznych przypadajgcych w te dni w godzinach 12%° — 16%, z zastrzezeniem
ust. 2.

Zamawiajgcy bezptatnie udostepni osobom wykonujgcym przedmiot zamdwienia ze
strony Wykonawcy pomieszczenie na sktadowanie urzgdzen, sprzetu i srodkow
czystosci.

Zamawiajgcy zapewni korzystanie z energii elektrycznej oraz wody w ilosciach
niezbednych do wykonywania prac objetych przedmiotem zaméwienia.

Zamawiajgcy udostepni osobie sprzgtajgcej komplet kluczy do pomieszczen
biurowych. Klucze bedg pobierane kazdorazowo przed wykonaniem czynnosci
sprzatania i zdawane po wykonaniu tych czynnosci.

Wykonawca bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie pisemnej, nie moze
powierzy¢ wykonywania zobowigzan wynikajgcych z niniejszej umowy innym

osobom, anizeli wskazanym w § 2 ust. 2, ust. 3 oraz ust. 5*tej umowy.

§2

Personel Wykonawcy
Przed rozpoczeciem obowigzkéw wynikajgcych z umowy Wykonawca przedstawi

Zamawiajgcemu dane o0sob, ktdére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia,

poprzez ziozenie odpowiednio oswiadczen zgodnie ze wzorem stanowigcym

Zatgcznik nr 5 do ZO i Zatgcznik nr 6 do ZO0'".

Zmiana pracownika $wiadczgcego bezposrednio ustuge sprzatania lub koordynatora*

bedzie mozliwa w nastepujacych sytuacjach:

a) na zadanie Zamawiajgcego w przypadku nienalezytego swiadczenia przez niego
ustug,

b) na wniosek Zamawiajgcego uzasadniony obiektywnymi okolicznosciami,

c) na wniosek Wykonawcy uzasadniony obiektywnymi okoliczno$ciami, przekazany
Zamawiajgcemu drogg elektroniczng na adres e-mail wskazany w § 7 umowy co
najmniej 1 dzien przed planowang zmiang; jednoczesnie Wykonawca potwierdzi
W powyzszym wniosku, Ze osoba ta spelnia wymagania okre$lone
w postanowieniach niniejszej umowy,

d) z powodu choroby lub urlopu pracownika, Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢
osobe wykonujgcag ustugi sprzatania i osobe wykonujgcg zadania koordynatora*

w ramach zastepstwa; o powyzszym fakcie informuje Zamawiajgcego drogg
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3.

4.

5"

elektroniczng na adres e-mail wskazany w § 7 umowy bez zbednej zwioki
jednakze nie po6zniej niz w dniu przystgpienia do wykonywania ustugi sprzgtania
i zadan kontrolnych* przez ww. osoby potwierdzajgc jednocze$nie ich

kompetencije.
Wykonawca zobowigzuje sie, ze pracownicy wykonujgcy ustugi sprzatania bedg
posiada¢ odpowiednie umiejetnosci i doswiadczenie w zakresie prac bedagcych
przedmiotem niniejszego zamowienia oraz, ze w okresie realizacji ustugi beda
zatrudnieni przez Wykonawce na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 roku. Kodeks Pracy (Dz.U. z 2025, poz. 277 ze zm.),
posiadajg stosowne badania lekarskie oraz zostali przeszkoleni z zakresu bhp

i p.poz.

Wykonawca zapewni, aby osoby sprzatajgce:

a) zostaly pouczone o sposobie zachowania sie w pomieszczeniach, w ktérych
mogg mie¢ dostep do informacji niejawnych lub danych osobowych,

b) nie wprowadzaty do pomieszczen osdb obcych i cztonkdéw rodziny,

C) nie przemieszczaty wewnagtrz obiektdw oraz nie wynosity na zewnatrz sprzetu
biurowego oraz mebli,

d) niezwtocznie powiadamiaty przedstawiciela Zamawiajgcego o zauwazonych
przypadkach noszacych znamiona kradziezy lub moggcych spowodowaé pozar,
zalanie lub inne zagrozenia,

e) zamykaly okna i drzwi po zakonczeniu prac,

f)  wylaczyly urzadzenia elektryczne, swiatta i zakrecity punkty czerpania wody,

g) wyposazone zostaty w imienne identyfikatory,

h) kazdorazowo potwierdzity fakt stawienia sie i wykonania ustugi na liscie
obecnosci w Oddziale w Piotrkowie Trybunalskim,

i) przestrzegaly zakazu palenia w pomieszczeniach biurowych.
Zadania koordynatora obejmujg nadzér nad jakoscig i terminowos$cig wykonywanych

prac, a takze zarzagdzanie pracownikami wykonujgcymi bezposrednio ustuge
sprzatania, w szczegoélnosci:
1) planowanie i organizacja pracy pracownikow wykonujgcych ustuge sprzatania, {j.:
a) opracowanie harmonogramu sprzgtania pomieszczen,
b) przydzielanie zadan poszczegolnym pracownikom,
c) monitorowanie obecnosci pracownikéw i zarzadzanie zastepstwami w razie

potrzeby,
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d) przeprowadzanie regularnych szkolen z zakresu technik sprzatania
i bezpieczenstwa pracy;
2) kontrola jakos$ci ustug, w tym zachowanie zasad BHP, {j.:
a) regularne sprawdzanie czystoSci pomieszczen i zgodnosci z ustalonymi
wymaganiami Zamawiajgcego,
b) rozwigzywanie problemoéw zwigzanych z jakoscig pracy,
c) podejmowanie dziatah korygujgcych w przypadku zaistniatych nieprawidtowosci
przy realizacji ustugi sprzagtania lub skarg ze strony Zamawiajgcego,
d) nadzorowanie przestrzegania zasad bezpieczenstwa i higieny pracy przez
pracownikow Wykonawcy,
e) dbato$¢ o stosowanie odpowiednich srodkéw ochronnych przez pracownikéw
wykonujgcych ustuge sprzatania;
3) zarzgdzanie zapasami i sprzetem, {j.:
a) nadzor nad dostepnoscig srodkow czystosci oraz sprzetu sprzatajgcego,
b) utrzymywanie odpowiednich zapasow materiatow i ich regularne zamawianie,
c) dbanie o stan techniczny urzgdzen oraz organizowanie serwisowania w razie
potrzeby,
4) kazdorazowe potwierdzenie obecnosci koordynatora na obiekcie na liscie
obecnosci znajdujgcej sie w Oddziale w Piotrkowie Trybunalskim, co najmniej

dwa razy w miesigcu.
6. Wykonawca zobowigzuje sie, ze osoba wykonujgca zadania koordynatora bedzie
posiada¢ odpowiednie umiejetnosci i doswiadczenie w zakresie prac bedgcych
przedmiotem niniejszego zamodwienia oraz bedzie posiada¢ stosowne badania

lekarskie, a takze jest przeszkolona z zakresu bhp i p.poz.

§3
Zatrudnienie pracownikéow
1.  Wykonawca oswiadcza, ze przy realizacji przedmiotu umowy, stosownie do zapiséw
Zapytania Ofertowego, czynnosci polegajgce na sprzgtaniu pomieszczen biurowych
nalezacych do Panstwowej Inspekcji Pracy Okregowego Inspektoratu Pracy w todzi
w Oddziale w Piotrkowie Trybunalskim bedg wykonywane przez osobe/osoby
zatrudnione przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy,
W rozumieniu przepisow ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy, zgodnie

z Oswiadczeniem dot. osob, ktoére bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu przedmiotu
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zamowienia, stanowigcym Zatgcznik nr 5 do ZO. Os$wiadczenie to musi zawieraé
informacje jednoznacznie identyfikujgce osobe pracownika (imie i nazwisko
pracownika), zakres wykonywanych przez niego czynno$ci, date zawarcia umowy
0 prace oraz rodzaj umowy o prace.

2. W trakcie realizacji zamowienia, w celu weryfikacji zatrudniania przez Wykonawce lub
podwykonawce, na podstawie umowy o prace osoby wykonujgcej czynnosci,
o ktérych mowa w ust. 1 Zamawiajacy bedzie uprawniony w wyznaczonym terminie
zgda¢ w szczegolnosci:

a) Oswiadczenie zatrudnionego pracownika;

b) Oswiadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na
podstawie umowy o prace;

c) poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem kopii umowy o prace pracownika;

d) innych dokumentéw potwierdzajgcych fakt zatrudnienia na umowe o prace
pracownika - zawierajgcych informacje, w tym dane osobowe, niezbedne do
weryfikacji zatrudnienia na podstawie umowy o prace, rodzaj umowy
0 prace i zakres obowigzkéw pracownika, z zachowaniem przepisow ustawy
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych - {j.
w szczegolnosci bez adreséw, nr PESEL pracownikéw. Imie i nazwisko
pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia
umowy, rodzaj umowy o prace zakres obowigzkow powinny by¢ mozliwe do
zidentyfikowania.

3. W przypadku zmiany oséb realizujgcych powyzsze czynnosci Wykonawca
zobowigzany jest powiadomi¢ o tym w formie pisemnej Zamawiajgcego,
z podaniem danych (imie, nazwisko) oséb, a takze informacji o ktérych mowa
w ust. 2, ktére dalej bedg wykonywaly te czynnosci, przed dopuszczeniem danej
osoby do realizacji przedmiotu umowy. Zmiana oséb moze nastgpi¢ pod warunkiem,
ze spetnione zostang wszystkie wymagania, o ktérych mowa w ust.
1 co do sposobu zatrudnienia na okres realizacji umowy, w tym co do kwalifikacji
i doswiadczenia tych oséb wymaganych w Zapytaniu Ofertowym.

4.  Zmiana 0s0b realizujgcych przedmiot umowy, zatrudnionych na podstawie umowy
o prace, dokonana zgodnie z ust. 3 skutkuje zmiang tresci oswiadczenia dot. oséb,
ktére bedg uczestniczy¢é w wykonaniu przedmiotu zamoéwienia i nie wymaga

zawierania przez Strony aneksu do umowy.
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5.  Wykonawca os$wiadcza, ze spetnit obowigzki informacyjne wzgledem wszystkich
0so6b fizycznych, ktérymi postuzy sie do wykonania przedmiotu niniejszej umowy
wynikajgce z Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych, w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.
6. Nieprzediozenie przez Wykonawce kopii umowy zawartej przez Wykonawce lub
podwykonawcoéw z ktérgkolwiek z oséb wykonujgcych przedmiot umowy, bedzie
traktowane jako niewypetnienie obowigzku zatrudnienia osoby wykonujgcej te
czynnosci na podstawie umowy o prace. Natomiast w przypadku rozwigzania
umowy przez osobe zatrudniong lub przez pracodawce, Wykonawca zobowigzuje
sie do zatrudnienia na podstawie umowy o prace na to miejsce innej osoby
wykonujgcej wskazane czynnosci w terminie i trybie wskazanym przez
Zamawiajgcego zgodnie z ust. 2 i 3, w przeciwnym razie powyzsze bedzie
traktowane jako niewypetnienie obowigzku zatrudnienia osoby wykonujgcej te
czynnosci na podstawie umowy o prace.
7. Z tytutu niespetnienia przez Wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace Zamawiajgcy natozy kare umowng, o ktdrej mowa
w § 6 ust. 1 lit. c) niniejszej umowy.

8. Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania obowigzujgcych przepisow BHP
i wykonywania ustug w sposéb zgodny z przepisami i zasadami bezpieczenstwa
i higieny pracy. Ponadto Wykonawca zobowigzuje sie przestrzegaC przepisow
porzadkowych, BHP oraz ochrony przeciwpozarowej obowigzujgcych na terenie

Zamawiajgcego.

§4
Czas trwania umowy i jej wypowiedzenie
1. Termin wykonywania zamoéwienia: 7 miesiecy od dnia podpisania niniejszej umowy.

Przy czym wykonanie przedmiotu umowy winno by¢ realizowane od 01.01.2026 r. do
31.07.2026 r.

2. Umowa moze zosta¢ rozwigzana przez kazdg ze stron bez odszkodowania

Zz zachowaniem miesiecznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca

kalendarzowego. Wypowiedzenie wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
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Zamawiajgcy moze rozwigza¢ umowe natychmiast bez zachowania okreslonego

w ust. 2 terminu wypowiedzenia w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci

w przypadku:

a) zaprzestania przez Wykonawce wykonywania obowigzkéw okreslonych
W niniejszej umowie lub innego istotnego naruszenia jej postanowien,

b) powtarzajgcych sie niedoktadnosci i uchybien (w liczbie 3 w ramach danego
miesigca kalendarzowego) ze strony Wykonawcy w zakresie prac objetych

umowa.

§5
Wynagrodzenie Wykonawcy

Strony ustalajg miesieczne wynagrodzenie ryczattowe za swiadczone ustugi w kwocie

..................... zt (sfownie: ........................... Ztotych ) brutto.
. taczna warto$é umowy wynosi ................ zt (stownie: .................. ziotych)
brutto. Wartos¢ umowy netto wynosi ............... zt. (stownie: ................e. ztotych).

. Wynagrodzenie brutto Wykonawcy obejmuje koszty zatrudnienia oséb wykonujgcych
zamowienie, koszty materiatdw zuzytych do realizacji zamoéwienia (Srodkéw
czystosci), koszty utrzymania sprzetu niezbednego do swiadczenia ustugi sprzatania
i inne koszty poniesione w zwigzku z realizacjg zamowienia.

Faktury bedg wystawiane nie pdzniej niz w ciggu 10 dni po zakonczeniu okresu
rozliczeniowego, ktérego faktury dotyczg. Za date wystawienia faktury
ustrukturyzowanej uznaje sie date przestania faktury przez Wykonawce do KSeF,
a w przypadku faktury, o ktérej mowa w art. 106nda ust. 1 lub 16 ustawy o VAT, lub
faktur wystawianych w okresie awarii lub niedostepnosci KSeF — date wystawienia
wskazang przez Wykonawce na tej fakturze.

Zamawiajgcy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje okres miesieczny.
Strony ustalajg, iz termin ptatnosci za swiadczone ustugi wynosi 21 dni od dnia
doreczenia faktury. Za dzien skutecznego doreczenia faktury ustrukturyzowanej
Zamawiajgcemu uznaje sie dzien jej otrzymania w rozumieniu przepisow ustawy
o VAT, czyli dzien nadania jej indywidualnego numeru identyfikujgcego w KSeF.

Za date realizacji ptatnosci uwaza sie date obcigzenia naleznoscig przez bank
rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy bedzie uiszczat zaptate przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy

podany w fakturze. Rachunek bankowy wskazany na fakturze w celu uregulowania
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10.

11.

12.

naleznosci dla Wykonawcy, bedzie znajdowat sie w wykazie dostepnym na stronach
internetowych Ministerstwa Finansow dla podmiotow zarejestrowanych jako
podatnicy VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywréconych do rejestru
VAT - tzw. ,biata lista”.

Wykonawca honoruje mechanizm podzielonej ptatnosci, o ktérym mowa w art. 108a
ust.1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (Dz.U. z 2025 r.
poz. 775 ze zm.).

W przypadku zaptaty przez Zamawiajgcego naleznosci wynikajgcych z niniejszej
umowy na rachunek bankowy, o ktérym mowa w ust. 8 w sposéb okreslony w ust. 9,
w wyniku ktérej dojdzie do zwrotu przelewu na rachunek bankowy Zamawiajgcego z
uwagi na podanie rachunku uniemozliwiajgcego podzielong ptatnos¢, termin ptatnosci
okreslony w ust. 6 liczony bedzie na nowo od momentu uzyskania informacji przez
Zamawiajgcego od Wykonawcy o numerze rachunku umozliwiajgcego przelew
srodkow pienieznych metodg podzielonej ptatnosci.

Przelew wierzytelnosci i umowa przekazu wymaga zgody Zamawiajgcego wyrazone;j
w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Do dnia, w ktérym Wykonawca jest zobowigzany do wystawiania i udostepniania
Zamawiajgcemu faktur ustrukturyzowanych doreczanie faktury bedzie nastepowaé
pocztg tradycyjng lub elektronicznie. Elektroniczne doreczenie zostanie uznane, jezeli
spetnione zostang tacznie nastepujgce warunki:

a) Wykonawca wysle fakture z adresu mailowego: ...........ccoviiiiiiiiiiiininnen.

b) Zamawiajgcy otrzyma fakture na adres mailowy: kancelaria@lodz.pip.gov.pl ,

c) faktura bedzie zatgczona w formie dokumentu nieedytowalnego mozliwego do
odczytu przez Zamawiajgcego np. pliku PDF.

d) Niespetnienie ktéregokolwiek z ww. warunkéw wymienionych w punktach od a) do
d) bedzie powodowato, ze faktura nie zostanie uznana za otrzymang przez
Zamawiajgcego i nie rozpocznie sie bieg terminu ptatnosci naleznosci dla
Wykonawcy.

e) Wptyw faktury na adres e-mailowy Zamawiajgcego, o ktérym mowa w ust. 13b), po
godz. 15:30 w dniu roboczym Zamawiajgcego lub w dniu wolnym od pracy bedzie
oznaczat, ze datg doreczenia faktury, bedzie data nastepnego dnia roboczego

wyznaczonego dla Zamawiajgcego.

14. Od dnia, w ktérym Wykonawca zostanie zobowigzany do wystawiania i udostepnienia

Zamawiajgcemu faktur ustrukturyzowanych przy uzyciu KSeF na podstawie
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15.

16.

przepisow ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug (dalej:
ustawa o VAT) Wykonawca wystawi i udostepni Zamawiajgcemu fakture
z wykorzystaniem KSeF, chyba ze zaistniejg przypadki, o ktérych mowa w ustawie
o VAT, uniemozliwiajgce takie dziatanie lub uprawniajgce Wykonawce do innego
dziatania. W takim przypadku faktura zostanie wystawiona i udostepniona
Zamawiajgcemu zgodnie z zasadami okre$lonymi w ustawie o VAT oraz ponizszymi
ustepami.

W czasie awarii KSeF (art. 106nf ust. 2 ustawy o VAT) faktura musi zostac
udostepniona Zamawiajgcemu w formie elektronicznej, w formacie PDF, na adres

e-mail: kancelaria@lodz.pip.gov.pl Za date skutecznego doreczenia faktury w takim

przypadku uznaje sie date wystania wiadomosci e-mail zawierajgcej fakture
oznaczong kodem QR zgodnie z ustawg o VAT, lub date nadania fakturze numeru
identyfikujgcego w KSeF — w zaleznosci od tego, ktéra z tych dat nastgpi wczesnie;j.
Jesli udostepnienie faktury w sposdb wskazany powyzej nie jest mozliwe, wowczas
faktura powinna by¢ udostepniona w formie papierowej na adres siedziby
Zamawiajgcego. Za date skutecznego doreczenia uznaje sie dzien doreczenia
przesyiki listowej zawierajgcej fakture oznaczong kodem QR zgodnie z ustawg o VAT
lub dzien nadania jej numeru identyfikujgcego w KSeF — w zaleznosci od tego, ktéra
z tych dat nastgpi wczesnie;.

Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 zostanie kazdorazowo proporcjonalnie
pomniejszone odpowiednio do liczby dni nieswiadczenia ustugi sprzatania w danym
miesigcu kalendarzowym. Strony przyjmg do rozliczenia odpowiednio liczbe dni,
w ktérych ustuga sprzgtania zgodnie z umowag powinna by¢ wykonywana w danym
miesigcu kalendarzowym i ustalg kwote miesiecznego wynagrodzenia ryczattowego

przy uwzglednieniu dni, w ktérych ustuga zostata faktycznie wykonana.

§6

Kary umowne

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w przypadku:

a) stwierdzonego niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi za kazdy dzien
w wysokosci 0,2% tgcznej warto$ci umowy brutto okreslonej w § 5 ust. 2;
b) o ktéorym mowa w § 4 ust. 3 pkt a) lub b) niniejszej umowy w wysokosci 10%

tacznej wartosci umowy brutto okreslonej w § 5 ust. 2;
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c) stwierdzenia przy realizacji zamodwienia niewykonywania czynnosci wskazanych
w § 3 ust. 1. umowy przez osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace, kara
umowna bedzie wynosita kazdorazowo 500,00 zt brutto za kazdy stwierdzony
przypadek;

d) w przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania zadan przez koordynatora
m.in. brak reakcji na uwagi Zamawiajgcego, w przypadku braku nieobecnosci
koordynatora na obiekcie co najmniej dwa razy w miesigcu, za kazdy przypadek

naruszenia postanowien niniejszej umowy Zamawiajgcy bedzie miat prawo
naliczenia kary umownej w wysokosci 200,00 zt brutto .

Kary umowne mogg podlegac faczeniu. tgczna wysokos¢ kar umownych nie moze
przekroczy¢ 30% tacznej wartosci umowy brutto okreslonej w § 5 ust. 2 umowy.

. Zamawiajgcy zobowigzuje sie powiadomi¢ pisemnie Wykonawce o okolicznosciach
faktycznych i prawnych stanowigcych podstawe naliczenia kar umownych. Brak
negacji podstaw do naliczenia kar umownych w terminie 5 dni od dnia otrzymania
informacji bedzie traktowany jako zgoda Wykonawcy na ich naliczenie. W przypadku
negacji podstaw do naliczenia kar, Wykonawca zobowigzany jest wskaza¢ na pismie
okolicznosci faktyczne i podstawy prawne podnoszonych twierdzen. W przypadku
braku negacji lub braku akceptacji negacji Wykonawcy, Zamawiajgcy uprawniony
bedzie do potrgcania kar umownych naliczonych w nocie obcigzeniowej naleznych mu
z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy lub jej rozwigzania z tej
przyczyny z jakiejkolwiek naleznosci.

. Wykonawca zobowigzany jest uiszcza¢ kary umowne, w terminie wskazanym
w wezwaniu do ich uiszczenia. Za date ptatnosci uwaza sie date uznania przez bank
rachunku bankowego Zamawiajgcego.

. Zamawiajgcy uprawniony bedzie do potrgcania kar umownych naleznych mu
z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy z jakiejkolwiek naleznosci
Wykonawcy przystugujacej mu od Zamawiajgcego.

Jezeli szkoda poniesiona przez Zamawiajgcego przewyzszy kwote kar umownych
bedzie on uprawniony do dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania
uzupetniajgcego na zasadach Kodeksu cywilnego, do wysokosci rzeczywiscie
poniesionej szkody.

. W przypadku opdznienia w dokonaniu zaptaty przez Zamawiajgcego, Wykonawca

uprawniony bedzie do naliczenia odsetek ustawowych.
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§7

Osoby wyznaczone do kontaktu

Strony wyznaczajg nastepujgcych przedstawicieli odpowiedzialnych za wasciwg

realizacje postanowien niniejszej umowy:

1) ze strony Wykonawcy:
a) Pan/i .............. [ (] ,e-mail: .......... — petnigca obowigzki koordynatora,
b) Pan/i.............. tel. ...l ,e-mail: ..........

2) ze strony Zamawiajgcego:
a)Pan/i.............. tel. .o, ,e-mail: ..........

b) Pan/i.............. tel. .o, ,e-mail: ..........

§8

Odpowiedzialnosé Wykonawcy z tytutu wykonywania ustugi sprzatania
Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw bhp i przepiséw
przeciwpozarowych przy wykonywaniu prac objetych umowa.
W przypadku gdy mienie Zamawiajgcego ulegnie zniszczeniu lub uszkodzeniu
w trakcie wykonywania prac Wykonawca zobowigzany bedzie do niezwlocznego
naprawienia szkody przez przywrécenie stanu poprzedniego albo przez zwrot
rownowartosci  zniszczonego lub uszkodzonego mienia wskazanej przez
Zamawiajgcego. Szkoda musi by¢ potwierdzona protokotem sporzagdzonym nie
pozniej niz w ciggu 3 dni roboczych od jej ujawienia. Warto$¢ mienia uszkodzonego
lub utraconego zostanie ustalona na podstawie kartoteki srodka trwatego lub innego
dokumentu ksiegowego potwierdzajgcego wartos¢ mienia.
Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania prac bedacych przedmiotem niniejszej
umowy z nalezytg starannoscia i doktadnoscia.
Oceny prawidtowosci wykonania prac objetych umowg dokonuje przedstawiciel
wskazany przez Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzuje sie do dokonywania niezwiocznie wszelkich poprawek na
zgdanie Zamawiajgcego lub jego przedstawiciela, o ile konieczno$¢ ich dokonania
wyniknie z niewtasciwego wykonania ustugi.
W ramach niniejszej umowy Wykonawca zobowigzany jest do bezwzglednego
zachowania w tajemnicy wszelkich informacji powzietych w trakcie wykonywania
czynnosci okreslonych niniejszg umowg i przyjmuje na siebie odpowiedzialnos¢ za

zachowanie tajemnic prawem chronionych zwigzanych z wykonywang praca.
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Wykonawca odpowiada rowniez za zachowanie powyzszych informacji w tajemnicy
przez osoby, ktorymi bedzie sie postugiwat przy wykonywaniu ustugi.

Wykonawca ponosi wszelkg odpowiedzialno$¢ za zatrudnione przez siebie osoby
w zwigzku z wykonywaniem przez nig prac objetych zleceniem (m.in. w zakresie
posiadania przez te osoby stosownych zaswiadczen lekarskich o braku
przeciwwskazan do wykonywania zleconej pracy) i ewentualne szkody wyrzgdzone

osobom trzecim przebywajgcym w budynku lub jego otoczeniu.

§9

Sita wyzsza
Strony umowy zgodnie postanawiaja, ze nie sg odpowiedzialne za skutki wynikajgce
z dziatania sity wyzszej, tj. pozaréw, powodzi, atakow terrorystycznych, wojen, klesk
zywiotowych, zagrozen epidemiologicznych, a takze innych zdarzeh, o charakterze
zewnetrznym, na ktdére strony nie majg zadnego wplywu i ktérych nie mogty unikngc
badz przewidzie¢ w chwili podpisania umowy (sita wyzsza).
Strona umowy, dla ktérej wskutek sity wyzszej, wykonanie zobowigzania objetego
niniejszg umowg jest niemozliwe lub znacznie utrudnione jest obowigzana do
bezzwtocznego (nie dtuzej niz 7 dni kalendarzowych) poinformowania drugiej strony
o wystgpieniu i ustaniu dziatania sity wyzszej. Zawiadomienie to okresla rodzaj
zdarzenia, jego skutki na wypetnianie zobowigzah wynikajgcych z umowy, zakres
zobowigzania, ktérego wykonanie jest niemozliwe lub znacznie utrudnione oraz $rodki
przedsiewziete, aby te konsekwencje ztagodzic.
Strona, ktéra dokonata zawiadomienia o zaistnieniu dziatania sity wyzszej, jest
zobowigzana do kontynuowania wykonywania swoich zobowigzan wynikajgcych
z umowy, w takim zakresie, w jakim jest to mozliwe, jak rowniez jest zobowigzana do
podjecia wszelkich dziatann zmierzajgcych do wykonania przedmiotu umowy, a ktorych
nie wstrzymuje dziatanie sity wyzsze;.
Obowigzki, ktérych Strona nie jest w stanie wykona¢ na skutek dziatania sity wyzszej,
na czas dziatania sity wyzszej ulegajg zawieszeniu, tzn. w czasie dziatania sity
wyzszej ww. obowigzki nie sg wykonywane, a terminy ich wykonania ulegajg
przedtuzeniu o okres dziatania sity wyzszej, co zostanie potwierdzone odrebnym
aneksem zawartym na wniosek strony, ktérej dziatanie sity wyzszej obcigza, przy
czym wniosek ten musi zosta¢ ztozony przed uptywem tychze terminéw pod rygorem

uzasadnionej odmowy jego zawarcia przez drugg strone.

. W czasie istnienia utrudnien w wykonaniu umowy na skutek dziatania sity wyzszej nie
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obcigza sie strony, ktérej sita wyzsza utrudnia lub uniemozliwia wykonanie
zobowigzan umownych kosztami zakupdw interwencyjnych oraz karami umownymi,
pod warunkiem wywigzania sie przez strone z obowigzkéw natozonych w ust. 2-4
niniejszego paragrafu.

6. W przypadku, gdy utrudnienia w wykonaniu umowy na skutek dziatania sity wyzszej
utrzymujg sie diuzej niz trzy miesigce od czasu stwierdzenia wystgpienia sity wyzszej,
zas$ obowigzki okreslone w ust. 2-4 byty realizowane prawidtowo kazda ze stron moze
odstgpi¢ od umowy ze skutkiem natychmiastowym w zakresie w jakim sita wyzsza
uniemozliwia jej lub utrudnia wykonanie zobowigzan. Odstgpienie od umowy ze

skutkiem natychmiastowym nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci

§10
Zapisy dot. RODO

1. Strony zobowigzujg sie do zapewnienia ochrony danych osobowych w zwigzku
z wykonywaniem niniejszej Umowy, w tym do stosowania sie do wymogow
wynikajgcych z rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) (Dz. U. UE L 119 z 4.05.2016 r.
str. 1, ze zm. ) i sprostowaniem z 23 maja 2018 r. (Dz.U. UE z 2018 r. N 127 s.2).

2. Strony o$wiadczajg, ze udostepnione wzajemnie dane osobowe pracownikow
wskazanych do realizacji umowy w zakresie imienia i nazwiska, stuzbowego numeru
telefonu oraz stuzbowego adresu poczty elektronicznej:

a) bedg wykorzystywane przez drugg Strone wytgcznie na potrzeby realizacji
obowigzkow i uprawnien wynikajgcych z niniejszej umowy,

b) mogg by¢ przetwarzane przez drugg Strone po zakonczeniu niniejszej umowy
w celu niezbednym do ustalenia, dochodzenia lub obrony ewentualnych roszczen.

3. Klauzula informacyjna dotyczgca ochrony danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 RODO, Zamawiajgcy informuje, ze administratorem

Pani/Pana danych osobowych jest Okregowy Inspektor Pracy w todzi z siedzibag

w todzi (90-441) przy al. Kosciuszki 123, 90-441.

1) administrator powotat inspektora ochrony danych nadzorujgcego prawidiowosé
przetwarzania danych osobowych, z ktorym mozna skontaktowa¢ sie za

posrednictwem adresu e-mail: iod@lodz.pip.gov.pl.
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4)

5)

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1lit. b i c
RODO w celu zwigzanym z realizacjg umowy;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg zosta¢ inne jednostki lub komorki
organizacyjne PIP, uprawnione organy publiczne, podmioty wykonujgce ustugi
niszczenia i archiwizacji dokumentacji;

Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bedg
poddawane profilowaniu;

posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo
zadania ich sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania oraz prawo do
zZtozenia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych w przypadkach i na
zasadach okreslonych w przepisach RODO;

posiada Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana

dotyczgcych narusza przepisy RODO.

§ 11

Zmiana umowy

. Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastgpi¢ za zgodg obu Stron w formie

aneksu sporzadzonego w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

w n

Zmiany postanowien niniejszej umowy mogg nastgpi¢ w okolicznosciach okreslonych

iniejszym paragrafie. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien

zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru

Wykonawcy w przypadku koniecznosci:

1)

2)

3)

zmiany terminu ptatnosci po uzgodnieniu z Wykonawcg - w przypadku
ograniczenia finansowego po stronie Zamawiajgcego, z przyczyn od niego
niezaleznych,

zmiany podstaw prawnych majgcych wptyw na $wiadczenie ustug bedgcych
przedmiotem Umowy, jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonywania
zamowienia,

zmiany przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcych, w szczegdlnosci
dotyczgcych stawki podatku VAT (zmiana stawki podatku VAT nie spowoduje
zmniejszenia/zwiekszenia cen netto), zmiana stawki podatku VAT obowigzywaé

bedzie od dnia wejscia w zycie zmiany stawki;
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4) zmiany nazwy oraz formy prawnej umowy — w zakresie dostosowania umowy do
tych zmian;

5) wystgpienia sity wyzszej (sita wyzsza — zdarzenie lub potgczenie zdarzenh
obiektywnie niezaleznych od Stron ktére zasadniczo i istotnie utrudniaja
wykonywanie czesci lub catosci zobowigzan wynikajgcych z zawartej umowy,
ktérych strony nie mogly przewidzie¢ i ktérym nie mogly zapobiec ani ich
przezwyciezy¢ i im przeciwdziataé poprzez dziatanie z nalezytg starannoscig
ogdlnie przewidziang dla cywilnoprawnych stosunkéw zobowigzaniowych)
— w zakresie dostosowania umowy do zmian nig spowodowanych;

6) terminow realizacji umowy w sytuacji zajscia okolicznosci, ktére nie byly znane
W momencie wszczecia postepowania i ktérych nie mozna bylo przewidziec
W momencie wszczecia postepowania lub wynikajgcych 2z przedtuzenia
rozstrzygniecia  postepowania 0  udzielenie  zamowienia  publicznego
poprzedzajgcego zawarcie umowy,

7) zmian w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa w zakresie majgcym

wplyw na realizacje przedmiotu umowy.

§12
Rozstrzyganie sporow

W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy ustawy
z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny (Dz.U. 2025, poz.1071 t.j.).

2. Strony umowy beda dazyé do polubownych rozstrzygnie¢ poprzez bezposrednie

negocjacje w przypadku zaistnienia sporu w trakcie wykonywania umowy.

3. Wszelkie spory, ktére wynikng z niniejszej umowy i nie zostang zatatwione na drodze
polubownej beda rozstrzygane przez Sad wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

Przez dni robocze Zamawiajgcy rozumie dni od poniedziatku do pigtku
z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy wskazanych w ustawie z dnia
18 stycznia 1951 roku o dniach wolnych od pracy (Dz.U. z 2025, poz. 296 t.j.)

w godzinach 8%-16%.

§13
Postanowienia koncowe
. Wszelkie zmiany i uzupetnienia w niniejszej umowie wymagajg, pod rygorem
niewaznosci, wprowadzenia ich poprzez pisemny aneks podpisany przez obie strony

umowy.
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2. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach - dwa egzemplarze dla
Zamawiajgcego, jeden dla Wykonawcy.

3. Przez caty okres trwania umowy Wykonawca zobowigzany bedzie posiadac
ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej zwigzanej z prowadzong dziatalnoscig na
sume gwarancyjng nie mniejszg niz 50 000,00 zt. Optacona aktualna polisa
potwierdzajgca, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilngj
w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia stanowi
Zatgcznik nr 2 do Umowy.

4. Strony zgodnie oswiadczajg, iz tres¢ catej umowy jest im znana i nie budzi w tym
zakresie zadnych zastrzezen.

5. Integralng czescig Umowy s3g nastepujace zatgczniki:

a) Zatgcznik nr 1 - Oferta Wykonawcy,
b) Zatgcznik nr 2 — Aktualna polisa,

c) Zatacznik nr 3 — Opis Przedmiotu Zamdéwienia.

WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

*dotyczy w przypadku ustanowienia koordynatora
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